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 Республика Карелия

Прионежский муниципальный район

Администрация Деревянского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «12» мая  2014 года                                                                                       № 44

Об утверждении административного 

регламента предоставления муници-
пальной услуги «Выдача разрешений

на снос (вырубку) зеленых насаждений»
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг», Лесным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах орга​низации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 2.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Фе​дерации», на основании постановления Администрации Деревянского  сельского по​селения от 29.03.2013г. №27 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией и учреждениями Деревянского  сельского поселения, руководствуясь Уставом МО «Деревянского  сельское поселение» Администрация Деревянского  сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить  административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос зеленых насаждений».


2. Муниципальным служащим администрации Деревянского  сельского поселения в своей работе руководствоваться настоящим административным регламентом.


3. Разместить текст административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос зеленых насаждений» на официальном сайте администрации Деревянского  сельского поселения.


4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.


5.Постановление вступает в  силу со дня его официального обнародования.

Глава Деревянского  сельского поселения                                                            О.О.Дякин
УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации

Деревянского  сельского поселения 

от   12 .05.2014г. №   44

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по выдаче
разрешений на снос  зеленых насаждений
 

1. Общие положения

 

1.1.       Предмет урегулирования административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на снос (вырубку) зеленых насаждений (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для лиц, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги.

Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на снос (вырубку) зеленых насаждений, порядок взаимодействия между органами администрации, должностными лицами, лицами, обратившимися за предоставлением муниципальной услуги на территории  Деревянского сельского поселения.

1.2.      Круг заявителей.

Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является физическое и (или) юридическое лицо, либо их уполномоченный представитель, обратившийся в администрацию Деревянского сельского поселения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.      Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальную услугу непосредственно предоставляет администрация Деревянского сельского поселения (далее – администрация).

Юридический и фактический адрес администрации: 185510, Республика Карелия, Прионежский район, с.Деревянное, ул. Пионерская, д.25; тел. 88142-536-746, адрес сайта www.derevyannoe.ru.

График приема граждан:

Понедельник, четверг с 10.00 до12.30;

пятница с с 10.00 до12.30;

суббота, воскресенье - выходные дни.

График личного приема главы администрации:

Понедельник, четверг с 10.00 до12.30;

пятница с с 10.00 до12.30;

суббота, воскресенье - выходные дни.

.

Продолжительность рабочего дня непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Контактные телефоны: 88142-536-746

Главы администрации: тел.88142-536-642

должностные лица, ответственные за прием и выдачу документов тел.88142-536-746

Адрес электронной почты администрации e-mail: adsp@onego.ru
Адрес официального интернет-сайта Деревянского сельского поселения: www.derevyannoe.ru

Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги:

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить следующими способами: обратившись в администрации по почте, по электронной почте, посредством факсимильной связи, по телефону, лично, а также с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на официальном интернет-сайте Деревянского сельского поселения.

Информирование проводится в форме консультирования или публичного информирования.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

- местонахождение администрации;

- должностные лица, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов;

- график работы администрации;

- график личного приема руководителями администрации и уполномоченными лицами;

- адрес электронной почты администрации;

- порядок приема обращения;

- перечень документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги;

- ход предоставления муниципальной услуги;

- административные действия (процедуры) предоставления муниципальной услуги;

- порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, уполномоченных на предоставление услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заинтересованных лиц должностное лицо, осуществляющее информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

сообщает наименование администрации, свою фамилию, имя, отчество и замещаемую должность;

в вежливой форме четко и подробно информирует обратившегося по интересующим вопросам;

принимает все необходимые меры для ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц или сообщает номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, либо назначает другое удобное время устного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

Устное информирование о предоставлении муниципальной услуги должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи.

Время ожидания заинтересованного лица при личном обращении за консультацией не может превышать 30 минут.

Максимальное время устных консультаций не может превышать 10 минут.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:

- на информационных стендах администрации;

- на Портале государственных и муниципальных услуг http//www.gosuslugi.ru;

- на официальном интернет-сайте Деревянского сельского поселения: www.derevyannoe.ru

.

Текст административного регламента и постановление администрации  Деревянского сельского поселения о его утверждении в трехдневный срок с даты утверждения административного регламента размещаются на официальном интернет-сайте Деревянского сельского поселения.

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Выдача разрешений на снос (вырубку) зеленых насаждений. 
2.2. Наименование органа а, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу непосредственно предоставляет администрация Деревянского сельского поселения.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на снос (вырубку) зеленых насаждений

- мотивированный отказ в выдаче разрешения на снос (вырубку) зеленых насаждений

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

- выдача разрешения на снос (вырубку) зеленых насаждений либо мотивированного отказа осуществляется в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов и материалов в администрацию

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на снос (вырубку) зеленых насаждений осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации 12.12.1993 г.;
Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ; 
Жилищный кодекс от 29.12.2004 № 188-ФЗ;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный Закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 10.01.2002 №7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

Уставом Деревянского сельского поселения;

Правила благоустройства территории Деревянского сельского поселения;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

2.6.1. Для получения разрешения на снос (вырубку) зеленых насаждений заявитель предоставляет:

а) заявление на бланке установленной формы (приложение 1) к настоящему административному регламенту) или на фирменном бланке предприятия;

Заявитель предоставляет (направляет) заявление на имя главы администрации.

Физические лица в заявлении указывают фамилию, имя, отчество, паспортные данные, почтовый адрес, адрес регистрации, контактный телефон.

Индивидуальные предприниматели в заявлении указывают фамилию, имя, отчество, паспортные данные, номер свидетельства о регистрации, почтовый адрес, адрес регистрации, контактный телефон.

Юридические лица предоставляют заявления от лица законного представителя, заверяют подпись руководителя печатью юридического лица. В заявлении указывают реквизиты организации, почтовый адрес, адрес регистрации, телефон/факс.

Заявление подписывается заявителем лично, либо его уполномоченным представителем с приложением оригинала (заверенной копии) доверенности, удостоверяющей полномочия представителя.

Все графы заявления должны быть заполнены; текст заявления - написан разборчиво, не иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов, исправлений. Не допускается заполнение заявления карандашом.

Наименование юридического лица,  фамилия, имя, отчество должны быть прописаны полностью, без сокращения.

б) документ, удостоверяющий личность;

в) доверенность на подачу заявления и получение разрешения уполномоченным представителем;

г) правоустанавливающий документ  на  земельный участок (договор аренды,  свидетельство о праве собственности)

д) ситуационный план (или схема) объекта с отмеченными зелеными насаждениями, предполагаемыми к сносу (вырубке);

е) копия протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, которым оформлено решение о сносе (вырубке) зеленых насаждений, принятое  в соответствии с требованиями Жилищного кодекса Российской Федерации (в случае сноса зеленых насаждений произрастающих на придомовой территории).

ж) В случае сноса (вырубки) зеленых насаждений на участке   с видом разрешенного использования «для  индивидуального жилищного строительства» предоставляется копия градостроительного плана, разрешения на строительство.

       Копии документов должны быть заверены печатью (при ее наличии) и подписью физического лица, индивидуального предпринимателя, руководителя, законного представителя юридического лица или иного уполномоченного должностного лица, либо заверяются должностным лицом администрации, принимающим документы, при предоставлении оригинала документа.

Перечень документов и образцов бланков для получения муниципальной услуги можно получить следующими способами: обратившись в администрации по почте, по электронной почте, посредством факсимильной связи, лично, а также получить информацию на Портале государственных и муниципальных услуг.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении муниципальных органов и организаций и которые заявитель вправе предоставить.

Документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, не имеется.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для отказа в приеме документов является отсутствие заявления.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствуют или представлены не в полном объеме документы, предусмотренные п. 2.6. настоящего Административного регламента;

- предоставлены заявителем документы, содержащие ошибки, противоречивые, недостоверные сведения;

- отрицательное решение комиссии по оценке целесообразности сноса зеленых насаждений;

2.10.  Плата за оказание данной услуги  не взимается

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.14. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация заявления на выдачу разрешения на снос (вырубку) зеленых насаждений осуществляется в день представления документов заявителем.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются  муниципальные услуги.

2.15.1. Помещение, предназначенное для ожидания заявителей оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами с соблюдением необходимых мер безопасности, располагается на 2 этаже, оборудовано достаточным количеством стульев.

В помещениях администрации на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях.

2.15.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

На информационных стендах размещается информация:

- режим работы администрации;

- номера телефонов специалистов;

- график личного приема руководителями администрации и уполномоченными должностными лицами;

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- соблюдение стандарта муниципальной услуги;

- доступность заявителей к сведениям  о муниципальной услуге посредством использования различных каналов, в том числе получения информации с использованием сети Интернет;

- возможность использования заявителем информационно - телекоммуникационных технологий при получении муниципальной услуги;

- возможность использования внутриведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно – телекоммуникационных технологий;

- соблюдение сроков подготовки документов, запрашиваемых заявителем;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей.

 

3. Административные процедуры.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (блок-схема в Приложении 3 к настоящему административному регламенту):

- прием и регистрация заявления на получение разрешений на снос (вырубку) зеленых насаждений и прилагаемых к нему документов и материалов;

- рассмотрение приложенных к заявлению документов и материалов и подготовка разрешения или решения об отказе в выдаче разрешения на снос (вырубку) зеленых насаждений;

- уведомление и выдача заявителю или его законному представителю разрешения на снос (вырубку) зеленых насаждений или решения об отказе в выдаче разрешения.

3.4. Прием и регистрация заявления на получение разрешения на снос (вырубку) зеленых насаждений и прилагаемых к нему документов и материалов.

3.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявлений и прилагаемых к нему документов и материалов является поступление заявления специалисту, ответственному за делопроизводство.

3.4.2. В тот же день специалист администрации, ответственный за делопроизводство, осуществляет проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых документов, регистрирует их в течение одного рабочего дня, следующего за днем  поступления документов.

Специалист, ответственный за делопроизводство, передает поступившее заявление с приложенными к нему документами главе администрации для предоставления резолюции в течение рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.

3.4.3. Результатом данной административной процедуры является передача в тот же день для исполнения специалисту администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, документа с резолюцией главы администрации с указаниями по исполнению документа. 

3.5. Рассмотрение приложенных к заявлению документов и материалов и подготовка разрешения или решения об отказе в выдаче разрешения на снос (вырубку) зеленых насаждений.

3.5.1.  Должностное лицо  после регистрации заявления в течение 5 календарных дней с момента поступления документов и материалов должностному лицу, уполномоченному на предоставление муниципальной услуги:

- проверяет состав документов и материалов представленных заявителем;

- рассматривает и оценивает представленные документы и материалы;

- уведомляет телефонограммой заявителя о приостановлении предоставления муниципальной услуги в случае выявления несоответствия предоставленного комплекта документов требованиям п. 2.6. административного регламента и предлагает принять меры по их устранению;

- передает на рассмотрение комиссии, которая принимает решения по целесообразности  вырубки.

3.5.4.   Комиссия по оценке целесообразности сноса (вырубки) зеленых насаждений:

-  выезжает  на место, составляет акт обследования и схему расположения

-  рассматривает акты обследования зеленых насаждений, подлежащих сносу (вырубке);

- путем открытого голосования принимает решение о целесообразности сноса (вырубки) зеленых насаждений.

3.5.5. Должностное лицо, ответственное за исполнение муниципальной услуги по результатам рассмотрения комиссией актов обследования и принятого решения оформляет протокол заседания Комиссии, обеспечивает его подписание членами комиссии и передает на утверждение председателю администрации.

3.5.6. Глава администрации утверждает протокол заседания и передает его должностному лицу для подготовки разрешения или решения об отказе в выдаче разрешения на снос зеленых насаждений.

3.5.7. Должностное лицо готовит в 2-х экземплярах разрешение (приложение 3) или решение об отказе  в выдаче разрешения на снос зеленых насаждений и передает его на утверждение главе администрации.

3.5.8. главе администрации утверждает разрешение или решение об отказе  в выдаче разрешения на снос зеленых насаждений в течение 1 рабочего дня.

3.5.9. Критерии принятия решений - полнота и соответствие представленного заявителем комплекта документов требованиям  административного регламента.

3.5.10. Результатом исполнения данной административной процедуры является разрешение или отказ в выдаче разрешения на снос (вырубку) зеленых насаждений.

3.6. Уведомление и выдача заявителю или его законному представителю разрешения на снос (вырубку) зеленых насаждений или решения об отказе в выдаче разрешения.

3.6.1 Основанием для начала данной административной процедуры, является регистрация в электронном журнале разрешения или отказа в выдаче разрешения на снос (вырубку) зеленых насаждений.

3.6.2  Должностное лицо  после регистрации разрешения или отказа:

- в течение 1 рабочего дня уведомляет заявителя любым доступным способом о выдаче разрешения или отказа в выдаче разрешения на снос (вырубку) зеленых насаждений.

- в течение 1 рабочего дня с момента уведомления выдает заявителю или его законному представителю 1 подписанный им экземпляр разрешения на  снос (вырубку) зеленых насаждений или решения об отказе в выдаче разрешения, 2- ой подписанный им экземпляр вместе с комплектом предоставленных документов (их копий) хранятся в администрации согласно номенклатуре дел.

3.6.3. Результатом исполнения данной административной процедуры является выдача заявителю или его законному представителю разрешения на снос (вырубку) зеленых насаждений или решения об отказе в выдаче разрешения.

 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

 

4.1 Текущий контроль за принятием решения, соблюдением и исполнением положений Административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет заместитель главы администрации, глава администрации  Деревянского сельского поселения непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги.

Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдением и исполнением положений административного регламента и  нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги осуществляет заместитель главы администрации, глава администрации Деревянского сельского поселения.

4.2. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте, своевременность, полноту и достоверность подготовленных документов, запрашиваемых заявителем, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность за ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на муниципального служащего администрации в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействий), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействия), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается:

в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в жалобе содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу  должностного лица, а также членам его семьи;

текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);

жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов;

Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.4.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5 При рассмотрении обращения (жалобы) органом местного самоуправления или должностным лицом заявитель имеет право:

- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну;

- получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

- обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.

5.6. В части досудебного обжалования заявитель вправе лично, а также письменно почтовым или факсимильным отправлением, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Деревянского сельского поселения  обратиться в адрес администрации, для обжалования действия (бездействия) и решений должностных лиц, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги:

- специалистов администрации, заместителя главы – к главе администрации;

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8.По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим  муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы или отказа в удовлетворении жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

 

6. Заключительные положения.

 

6.1. Настоящий Административный регламент является обязательным для исполнения при предоставлении муниципальной услуги.

6.2. По вопросам, не урегулированным настоящим Административным регламентом, необходимо руководствоваться действующим законодательством.

 

 

Приложение 1
к Административному регламенту
 

Главе администрации Деревянского сельского поселения

От   _____________________________________________
(Название организации, Ф.И.О.физического  лица), 
(адрес)_________________________________________________________________
(телефон)________________________________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на право рубки древесно-кустарниковой растительности и деревьев

                 Прошу выдать разрешение на право рубки древесно-кустарниковой растительности и деревьев на земельном участке по адресу: ___________________________________________

________________________________________________________________________________                                                                        (Индекс, город, поселок, деревня, улица, номер дома; номер и кадастровый код участка)
При этом сообщаю:

Право пользования земельным участком предоставлено

(наименование документа на право пользования земельным участком №___ от ____г,

на какие хозяйственные нужды предоставлен земельный участок Заявителю)
Площадь земельного участка _____________________ кв.м 

Разрешение на строительство ______________________________________________________

                                                   (номер и дата выдачи, наименование органа, выдавшего разрешение 
на строительство обьекта, срок действия разрешения)
Приложение:

 копии документов, необходимых для получения Разрешения на право рубки древесно-кустарниковой растительности и деревьев, в 1 экз. на ________ листах

_______________________________________________________________

                               (подпись, расшифровка подписи)
Приложение 2
к Административному регламенту
 

	
	 


 

Акт

обследования зеленых насаждений

« » ________________20 год                                                                                          №____

 

Настоящий акт составлен специалистом администрации Деревянского сельского поселения,(Ф.И,О)__________________________________________________________________

действующим  на основании Правил  благоустройства территории Деревянского сельского поселения  на  основании  заявки  от ___________________№ ___.

Результаты обследования:

	Порода
	Количест-во

(штук,

кв. м)
	Диаметр (см.),

возраст (лет)
	Качественное состояние
	Примечание

	 
	 
	 
	
	 

	Всего
	 
	 
	
	 


Данный акт не является разрешением на снос и пересадку зеленых насаждений. До получения письменного разрешения снос зеленых насаждений категорически запрещен.

Примечание: В случае самовольного повреждения или уничтожения деревьев, кустарников предусмотрена ответственность в установленном законом порядке.

 

Специалист администрации

Деревянского сельского поселения__________________________

(подпись)

 

С актом ознакомлен и согласен, экземпляр акта получен:

_________/_____________________/_________________________________/______.

(подпись)                         (ФИО)                                                     (должность)                                         (дата)

 

 

 

 

 

Приложение №4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку леса на территории Деревянского сельского поселения   
РАЗРЕШЕНИЕ

на вырубку, кронирование и посадку деревьев и кустарников на территории 

Деревянского сельского поселения   №  ____                                                                                    "___" __________ 201_ г.

    В соответствии с заявкой        ______________________________________________

___________________________________________________________________________

На основании акта обследования зеленых насаждений от "___" _______ 200__ г.

и учетной ведомости от "___" _______ 200__ г.

РАЗРЕШАЕТСЯ:

___________________________________________________________________________

(Ф.И.О./наименование заявителя)

___________________________________________________________________________

(вид работ, способ выполнения работ)

___________________________________________________________________________

(адрес)

вырубить: деревьев ____________________________________________________ шт.

    кустарников _______________________________________________________   шт.

кронировать: деревьев _________________________________________________  шт.

    кустарников _______________________________________________________    шт.

посадить: деревьев ____________________________________________________   шт.

    кустарников _______________________________________________________    шт.

сохранить: деревьев ___________________________________________________   шт.

    кустарников _______________________________________________________    шт.

восстановить травяной покров, плодородный слой почвы ________________       кв. м

Вырубленную древесину вывезти в течение _____ дней.

Сжигание и складирование  порубочных остатков на контейнерные площадки запрещено. 
Срок действия разрешения на вырубку: ______________________________________

Продлено на срок:______________________________________  (________________)

                                              М.П.       Ф.И.О., подпись, дата

_109820508

